Sefior

Guatemala de la Asuncion,
29 de junio del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 163-2,018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2,018
correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 000051.

Actividades Realizadas

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)

Apoyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la Direccion
General del Deporte y la Recreacidn.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, control y
actualizacidon de las redes sociales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

Brindar apoyo para la presentacién de informes acerca de la recopilacion de
videos publicados en las diferentes redes sociales de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Apoyo en la elaboracién del reporte semanal y mensual de los eventos a los
cuales se le dio cobertura.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

Apoyar en la elaboracién del calendario semanal de actividades.

Otras actividades relacionadas con el servicio que presta.

Resultados Obtenidos:

a)

b)

Se apoy6 con el disefio de la informaciéon de los medios digitales y
producciones audiovisuales de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, control y

actualizacion de las redes sociales de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién.



c) Se Brindé apoyo para la presentacién de monitoreo de las diferentes redes
sociales de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

d) Apoyo en la elaboracién del reporte semanal y mensual de los eventos a los
cuales se le dio cobertura.

e) Se apoyé en la elaboracién de informes en lo que se refiere a avances y
pendientes de la agenda mensual, (revise notas, realice fotograffas de los
eventos que cubri, revisién de los post, apoyo con el monitoreo de medios
digitales, apoye con la realizacién de los segmentos del Programa Matiz
Cultural, apoye con la realizacién de guion para el Programa Matiz Cultural,
apoye con la cobertura de gira del Dia del Desafio, apoye con la grabacién de
Club Social Deportivo Xejuyup).

f) Se apoy6 con la realizacién del calendario semanal de actividades para
coberturas.

g) Se apoy6 con la direccién y realizacién de grabaciones del Programa Matiz
Cultural y otros spots.
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Guatemala de la Asuncion,
29 de junio del 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreaciéon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe final de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 163-2,018, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
9-2018 correspondiente al periodo de 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

e Apoyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

e Colaborar con la realizacién de la planificacién semanal de la delegacién.

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, control y
actualizacién de las redes sociales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

* Brindar apoyo para la presentacién de informes acerca de la recopilacién de
videos publicados en las diferentes redes sociales de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

e Realizar monitoreo en redes sociales.

e Apoyo en la elaboracién del reporte semanal y mensual de los eventos a los
cuales se le dio cobertura.

* Apoyo a coberturas fuera de la Ciudad Capital.

* Revisar material fotogriéfico antes de subirlo a las redes sociales.
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Guatemala de la Asuncion,
29 de junio del 2018
Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe final de resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 163-2,018, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
9-2018 correspondiente al periodo de 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

* Apoyé en el disefio de los medios escritos y audiovisuales como notas y textos
publicados las redes sociales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

e Colaboré con la realizacién de la planificacién semanal de la delegacién
designando las coberturas de la semana.

* Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, control
y actualizacién de las redes sociales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion logrando que usuarios se enteren de las actividades que se
promueven.

e Apoyé a la recopilacién de videos publicados en las diferentes redes sociales de
la Direcci6n General del Deporte y la Recreacién para el respectivo informe de
nuestras actividades.

e Realice monitoreo en redes sociales, interaccién de usuarios, resolvi dudas y
gestionamos informacién que llega a las redes sociales ante la direccién de
Areas Sustantivas.

* Apoye la cobertura de “Feria del Deporte y la Recreacién”, “Grabaciones para el
segmento de Programa Matiz Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes”.

e Revise material fotogréfico previo a la publicacién de estas.
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